  2019年党支部书记抓党建责任清单 全年党建工作时间表
	
	党支部名称： 市委统战部工商联联合党支部                             第一责任人：谢凤杰

	序号
	内  容
	时间
	责任人 

	1
	党支部书记履行“第一责任人”职责
	    1.年初组织召开支委会或党员大会研究全年党建工作要点，制定年度党建工作计划和书记抓党建责任清单，在党员大会进行宣读公布。
	1月 
	谢凤杰  

	
	
	    2.及时传达中央、自治区、呼伦贝尔市和根河市有关党建工作的部署和重要指示精神，提出落实意见。
	即时
	谢凤杰

	
	
	    3.每年上党课不少于2次。
	6月   11月 
	谢凤杰

	
	
	    4.落实“联述联评联考”制度，认真撰写述职报告，对上级领导的点评，及时制定整改方案，建立台账，上报整改结果。年终开展本级双向述职评议。（方案、台账、整改报告，述职报告）
	即时  12月
	谢凤杰

	2
	重点任务
	    1.按期换届。
	
	组织委员

	
	
	2.落实党支部标准化体系建设，提升党支部建设水平。（学习、落实党支部标准化建设实施意见情况）
	
	谢凤杰

	
	
	3.健全班子，分工明确。
	年初  即时
	谢凤杰

	
	
	4.信息报送（每月一篇党建类信息上报，全年不少于12篇）
	每月
	宣传委员

	
	
	5.每周一集中学习，做好记录、计划和内容的安排。
	每周1次
	组织委员

	
	
	6.主题党日活动。（结合集中学习、进社区、重大节日创新开展）
	每月1次
	组织委员

	3
	组织生

活会
	    每年至少召开1次组织生活会，以党支部为单位，开展交流思想、总结经验教训、开展批评与自我批评为中心。（支委委员要过双重组织生活）
	年末
	谢凤杰

	4
	发展

党员
	积极分子
	1.收到入党申请书后一个月内派人同申请人谈话，了解基本情况。（谈话记录）
	即时
	谢凤杰

	
	
	
	2.申请人确定为积极分子，采取党员推荐、群团组织推优产生，支委会研究决定，报上级党委备案（党员大会记录、支委会记录、报上级党委备案文件）（备案文件应有申请人姓名、职务、人选产生方式、1—2名培养联系人）
	
	组织委员

	
	
	
	    3.培养联系人谈话记录（每季度一次）
	每季度一次
	组织委员

	
	
	
	    4.积极分子参加党课、活动以及集中培训记录
	即时
	组织委员

	
	
	
	    5.每半年对积极分子进行考察（考察记录、支委会或党员大会记录）
	半年
	谢凤杰  组织委员

	
	
	发展对象
	    6.在听取党小组、培养联系人、党员和群众的意见基础上，支委会讨论同意并报上级党委备案后，可列为发展对象。（支委会记录、上报备案文件）（备案文件应体现2名入党介绍人）
	
	

	
	
	
	   7.入党介绍人谈话记录、党员大会、支委会汇报记录（每季度一次）
	
	

	
	
	预备党员
	   8.支委会对发展对象进行审查，讨论后报基层党委预审，发放入党志愿书（支委会记录、基层党委书面审查结果，征求同级纪委意见）
	
	

	
	
	
	    9.基层党委预审合格后的发展对象，由支委会提交党员大会讨论（支委会记录、党员大会记录、支部大会决议、票决人数超过半数）
	
	

	
	
	
	    10.支部大会后，支部将入党志愿书、入党申请书、政审材料、培养教育考察材料等报上级党委审批（审批文件）
	
	

	
	
	
	    11.支部在党员大会宣布党委审批意见（党员大会记录）
	
	

	
	
	
	    12.批准预备党员后继续教育记录（半年一次）
	
	

	
	
	
	    13.预备党员考察记录（半年一次）
	
	

	
	
	正式党员
	14.预备党员满一年后，转正手续是本人向支部的书面转正申请、党小组意见、党支部征求党员和群众意见、支委会审查、支部大会讨论、票决，报上级党委审批、支部书记与本人谈话、在党员大会宣布
	
	

	5
	流动党员管理
	1.制定流动党员管理台帐。 
	
	

	
	
	2.定期联系流动党员、进行学习培训。
	
	

	6
	落实“三会一课”基本制度
	   1.支部党员大会每季度至少召开1次。（有讨论、有决议等“三会一课”要求内容，不能只有学习内容，并应与
党员笔记相对应）
	
	

	
	
	
	季度
	组织委员

	
	
	2.支委会每月至少召开1次。（有计划、有总结、有分析等“三会一课”要求内容）
	每月
	组织委员

	
	
	    3.党小组会每月至少召开1至2次。（有学习、有讨论、有交流等“三会一课”要求内容，并应与党员笔记相对应）
	每月
	组织委员

	
	
	    4.支部书记在所在党支部讲党课每年至少2次以上。
	6月   11月
	谢凤杰

	
	
	5.每半年向上级党组织报告“三会一课”开展情况。


	6月   12月
	 谢凤杰

	
	
	6、党建平台信息录入。
	即时
	组织委员


